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 آموزشکارشناس شرح وظایف 
 

 از معاونت آموزشی  لازم کسب خط مشی و دستورالعمل هاي 
 اجراي صحیح مقررات و آیین نامه ها و دستورالعمل ها و مصوبات مربوطه 
 بررسی نامه هاي وارده از معاونت آموزشی و پیگیري آن ها 
  تهیه پیش نویس نامه ها 
 و یا برنامه هاي آموزشی ، بخشنامه ها  نظارت در توزیع نامه ها 
  بررسی و نظارت در تنظیم برنامه دروس دانشجویان باهمکاري مدیرگروه هاي آموزشی بیمارستان        

  بررسی و نظارت در تنظیم جلسات آموزشی بیمارستان و گروه هاي آموزشی و تهیه صورتجلسات 
  اجراي موارد مطرح شده در جلسات 
 به اساتید  اطلاعهاي تئوري دانشجویان و  کلاسي بررسی و نظارت بر برنامه ریز 
 نظارت بر برنامه هاي  پاسخ به پیشنهادات و انتقادات و دیگر درخواست هاي آموزشی، رفاهی، تحصیلی و

 درس  کلاس هايسالن کنفرانس و 
  گزارش کنفرانس هاي علمی و آموزشی بیمارستان و  کلاب ها ، انجام کلیه امور مربوط به برگزاري ژورنال

 ماهیانه به معاونت آموزشی 
 ها به معاونت آموزشی بیمارستان  گزارش فعالیت هاي آموزشی گروه 
  انجام سایر اموري که در حدود وظایف اداري از طرف سرپرست مربوطه ارجاع می گردد 
  تشکیل کارنامه و ارسال ماهیانه نمرات فراگیران به معاونت آموزشی بیمارستان و دانشکده پزشکی 
  معرفی فراگیران به طور هفتگی یا ماهانه به اساتید 
  بیمارستانماهه لیست کشیک و آنکالی اساتید و کارورزان به معاونت آموزشی  6ارسال ماهیانه و 
  غیبت ها به معاونت آموزشی بیمارستان و دانشکده پزشکی اعلام نظارت کنترل حضور و غیاب فراگیران و 
  ارسال ماهیانه گواهی انجام کار و مرخصی اساتید و فراگیران به معاونت آموزشی بیمارستان 
  با آموزش دانشکده پزشکی لازمهمکاري و هماهنگی 

 


